
เขา้มาหนา้แรก ไปท่ีแถบซา้ยสุดตรง ใบน ำส่งพสัดุ จะเป็นหนา้ตาแบบน้ี  
ช่องผู้ส่ง เลือกตรงสมุดบันทึกท่ีอยู่ มุมขวาบน ใส่ช่ือผูส่้ง ตวัอยา่งเช่น AIT ปทุมธานี (พิมพช่ื์อร้านของท่าน ท่ีเป็นผูส่้ง) 
1.เบอร์โทร ใส่ปกติ  2.ช่ือผูรั้บใส่ตามปกติ  3.ภูมิภาค ใส่รหสัไปรษณีย ์ 4.ท่ีอยูใ่ส่ตามปกติ 

ช่องผู้รับ อยูด่า้นขวาในภาพแรก เลือกตรงสมุดบนัทึกท่ีอยู่ มุมขวาบน ใส่ช่ือผูรั้บท่ีตอ้งการส่ง ตวัอยา่งเช่น ลูกคา้ปลายทาง 
เบอร์โทร ใส่ปกติ 
ช่ือผูรั้บใส่ตามปกติ   
ภูมิภาค ใส่รหสัไปรษณีย ์
ท่ีอยูใ่ส่ตามปกติ 



 เล่ือนลงมาดา้นล่าง จะเป็นขอ้มลูพสัด ุใหก้รอก น ้ำหนัก จ ำนวน และขนำดพสัดุ  
(ตรงนีส้ามารถใส่หลอกได ้เช่น  น า้หนกั 1.0 กก จ านวน 1 ชิน้ ขนาด 10 20 30 ) 
Special Remark = ใส่ชื่อสินคา้ หรือของที่เราจะส่ง เช่น เอกสาร /อะไหล่เบรค(หา้มโยน) เป็นตน้  
Extended Label = ใส่เหมือนกนักบัช่อง Special Remark 

บรกิารมลูคา่เพิ่ม 
ขอ้มลูเพิ่มเติม 
2 หวัข้อนีผ่้ำนได้เลย ไม่ต้องกรอก 
 

เสรจ็แล้ว กดเพิ่มรำยกำรพัสดุ มุมขวำล่ำงสุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
  
  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
พอกดเพิ่มรายการพสัด ุเสรจ็สิน้ จะขึน้เป็นหนา้นี ้แลว้กดค าวา่ สร้ำงพัสดุเพิ่ม ตรงช่องสีสม้มมุลา่งขวา ต่อไดเ้ลย  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ถดัมาจะเป็นหนา้นี ้ใหต้ิก๊ช่องส่ีเหล่ียมแถบขา้งหนา้ ตรงคอลมัน ์หมายเลข ตามภาพดา้นบน 
(เป็นการติก๊รายการท่ีเราตอ้งการบุ๊ครถ โดยตอ้งเชค็ชื่อ ที่อยู่ผูร้บั ใหถ้กูตอ้ง)  
--------------------------------------------------------------------------- 
 
และกด พิมพล์ำเบล ช่องที่ 2 มมุขวาบน จะปรากฎตามภาพลาเบลดา้นล่าง ใหเ้ลือกเป็นขนาด A4  
จากนัน้กด พิมพ ์ตรงช่องส่ีเหล่ียมสีสม้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
กดพิมพเ์สรจ็ จะขึน้หนา้แบบนี ้ให้กด Refresh (รีเฟซ) หวับนสดุขา้งรายการการพิมพ ์
และกดตรงรูปเครื่องปริน้ท ์ขวามอืสดุ ของรายการล่าสดุ  
 
จากนัน้จะขึน้รูปไฟล ์PDF ตามภาพดา้นล่าง ใหค้ลิก Open file ที่เป็นไฟลอ์นัแรกล่าสดุเลย 

 



 
 
คลิก Open file เรียบรอ้ย จะปรากฎหนา้ลาเบล แบบรูปขา้งบน 
จากนัน้ กดปริน้ ตามรูปเครื่องปริน้ ใกล ้ๆ กบัรูปแว่นขยาย ไดเ้ลยค่ะ 
 
จากนัน้ ยอ้นกลบัมาที่หนา้นี ้และกดเรียกรถเข้ำรับ ช่องสีสม้ ขา้ง ๆ ช่องพิมพล์าเบล ขา้งบนขวารูปโทรศพัท ์
และกดเลือกเวลาที่ตอ้งการใหข้นส่งเขา้รบั เลือกเวลาเสรจ็ กดส่งขอ้มลู ช่องสีสม้ ถือวา่บุ๊ครถเสรจ็สิน้  

 

*** อย่าลืมติดลาเบลไวท้ี่กลอ่งพสัดทุกุครัง้ หรือเขียนวา่หา้มโยน *** 


